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Orientaciones y Funciones de la Biblioteca CRA del

Establecimiento Educacional

El presente documento tiene como objetivo establecer las orientaciones para el usuario y
las funciones de la Biblioteca CRA del establecimiento educacional, con el fin de asegurar
un ambiente seguro, saludable y propicio para el aprendizaje y la lectura. Estas
orientaciones buscan fomentar el uso responsable de la biblioteca por parte de toda la
comunidad educativa.

Medidas especificas para usuarios

Consulta de materiales: Se recomienda consultar los materiales bibliograficos de forma
online o solicitarlos con anticipacion a la encargada Miss Andrea Serrano.

Permanencia en la biblioteca: Los diferentes niveles escolares del colegio, podran
ingresar a la biblioteca de acuerdo al horario establecido por el profesor de la asignatura o
por reserva con anticipacion, considerando la biblioteca virtual digital y fisica.

Devolver los materiales: Los materiales bibliograficos deben ser devueltos en a la
encargada de la Biblioteca, Miss Andrea Serrano o la Coordinadora, Miss Elizabeth
Miranda.

Funciones generales

Fomenta la lectura y el aprendizaje: La biblioteca CRA ofrece un espacio que promueve la
lectura, el aprendizaje y la investigacién entre los estudiantes.

Facilita el acceso a la informacion: La biblioteca CRA proporciona acceso a una amplia
variedad de materiales bibliograficos y recursos informativos, tanto en formato fisico como
digital.

Brinda apoyo educativo: La biblioteca CRA colabora con los docentes en el desarrollo de
actividades curriculares y en el apoyo al aprendizaje de los estudiantes.

Promueve la alfabetizacion informacional: La biblioteca CRA ensefa a los estudiantes a
utilizar de manera critica y responsable la informacién.



Organiza actividades culturales: La biblioteca CRA puede organizar actividades culturales
como talleres, charlas, clubes de lectura y exposiciones con el uso de los computadores
existentes.

Funciones especificas

Seleccion y adquisicion de materiales: La biblioteca CRA selecciona y adquiere materiales
bibliograficos y recursos informativos de calidad que respondan a las necesidades de la
comunidad educativa.

Catalogacion y organizacion de materiales: La biblioteca CRA cataloga y organiza los
materiales bibliograficos y recursos informativos de manera eficiente para facilitar su
consulta por parte de los usuarios.

Referencia y asesoria a los usuarios: La biblioteca CRA ofrece un servicio de referencia y
asesoria a los usuarios para ayudarlos a encontrar la informaciéon que necesitan.

Promocién de la lectura: La biblioteca CRA desarrolla actividades de promocién de la
lectura para fomentar el habito lector entre los estudiantes.

Medidas de limpieza

Limpieza y desinfeccidn: Se realiza una limpieza y desinfeccion regular de las superficies
de la biblioteca, con especial atencién a las zonas de mayor contacto como mesas, sillas,
estanterias y equipos informaticos.

Los usuarios que ingresen a la biblioteca, no podran hacerlo con ningun tipo de alimentos
ni bebestibles, tampoco podran utilizar este espacio para realizar trabajos manuales,
ensayos, o dejar elementos en resguardo de este recinto, debemos respetar este espacio
que tendra como destino el aprendizaje.

Ventilacion: Se debe procurar una ventilacion natural permanente de los espacios de la
biblioteca.

Horario de funcionamiento

De lunes a viernes desde las 9:00 am a las 12:30 pm.
Encargadas: Andrea Serrano
Coordinadora: Elizabeth Miranda

Encargado de mantencion de computadores: Manuel Cortés



Conclusion

La Biblioteca CRA es un espacio fundamental para el aprendizaje y la formacién de los
estudiantes. Es importante que la biblioteca funcione de manera segura y saludable para
que todos los usuarios puedan disfrutar de sus servicios. Las orientaciones sanitarias y
las funciones descritas en este documento son implementadas y revisadas
periddicamente para asegurar el buen funcionamiento de la biblioteca CRA.
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